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Izdajatelj: Javni zavod Cene Štupar – Center za izobraževanje Ljubljana, Ulica
Ambrožiča Novljana 5, 1000 Ljubljana

Številka transakcijskega računa: SI56 0126 1603 0716 302

Davčna številka: SI19354266

Matična številka: 505201700

Številka dejavnosti: 85.590

Zakoniti zastopnik, ki ga je sprejel: mag. Bojan Hajdinjak, direktor

Datum prve izdaje kataloga: 19. 3. 2007

Datum zadnje spremembe: oktober 2023

Katalog je dostopen na spletni strani: http://www.cene-stupar.si

Druge oblike: katalog je dostopen samo v elektronski verziji na spletnem naslovu
http://www.cene-stupar.si 

Pristojna oseba za posredovanje IJZ (Uradna oseba po ZDIJZ) in informacij za
medije (45. člen ZMed): direktor, mag. Bojan Hajdinjak

e-pošta: bojan.hajdinjak@cene-stupar.si

telefon: 031-729-905

Druga pooblaščena oseba: Nina Debevec

e-pošta: nina.debevec@cene-stupar.si

telefon: 030-705-895

https://www.cene-stupar.si/sl/podpora-ucenju/svetovalno-sredisce-osrednjeslovenske-regije
https://www.cene-stupar.si/sl/podpora-ucenju/svetovalno-sredisce-osrednjeslovenske-regije


SPLOŠNI PODATKI O ZAVODU 

DIREKTOR

SVET ZAVODA

PEDAGOŠKO ANDRAGOŠKA
DEJAVNOST 

RAČUNOVODSKO
ADMINISTRATIVNA DEJAVNOST 

VZDRŽEVALNO TEHNIČNA
DEJAVNOST

ANDRAGOŠKI ZBOR

PODATKI O ZAPOSLENIH
Seznam vseh zaposlenih je dostopen na spletni strani pod zavihkom kontakti in v tajništvu zavoda.

SVET ZAVODA
Svet zavoda je sestavljata dva predstavnika Mestne občine Ljubljana, dva predstavnika zaposlenih
in en zunanji udeleženec. 

2

https://www.cene-stupar.si/sl/podpora-ucenju/svetovalno-sredisce-osrednjeslovenske-regije
https://www.cene-stupar.si/sl/podpora-ucenju/svetovalno-sredisce-osrednjeslovenske-regije


DELOVNO PODROČJE IN
ORGANIZACIJSKE ENOTE
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Začetek delovanja javnega zavoda sega v 50. leta, ko so se ustanavljale delavske univerze. Danes
je zavod ena izmed večjih organizacij na področju izobraževanja odraslih v Sloveniji. V okviru svoje
osnovne dejavnosti izvaja različne formalne in neformalne izobraževalne programe za pridobitev
izobrazbe, poklicno rast in osebnostni razvoj.

V osnovni šoli za odrasle in mladostnike izvajajo program od 1. do 9. razreda v dveh semestrih.
Pomemben razvoj so dosegli na področju srednješolskega izobraževanja odraslih. So izvajalci
šestnajstih javno veljavnih izobraževalnih programov za pridobitev formalne izobrazbe. Prenovili
so tudi jezikovno ponudbo. Od leta 2000 so pooblaščeni izpitni center Državnega izpitnega centra
za izvajanje izpitov iz tujih jezikov na osnovni in višji ravni in tudi pooblaščeni center Univerze v
Ljubljani za izvajanje izpitov iz znanja slovenščine na osnovni ravni.

V zadnjih letih so prizadevanja usmerjena tudi na področje nacionalnih poklicnih kvalifikacij,
strokovnega usposabljanja in izpopolnjevanja, mednarodnih in nacionalnih projektov ter
usposabljanj za življenjsko uspešnost

jezikovno izobraževanje,
srednješolsko izobraževanje za odrasle,
osnovnošolsko izobraževanje za odrasle in mladostnike,
nacionalne poklicne kvalifikacije,
programi usposabljanja in izpopolnjevanja,
seminarji, tečaji, delavnice,
projekti,
podporno okolje za podjetništvo.

DELOVNA PODROČJA 

Več o posameznih delovnih področjih je opisano na spletni strani pod posameznim izobraževalnim
programom.

ORGANIZACIJSKE ENOTE
Ulica Ambrožiča Novljana 5, 1000 Ljubljana
Kališnikov trg 11/12, 1000 Ljubljana
Ulica Luize Pesjakove 9, 1000 Ljubljana



PODATKI O INFORMACIJAH
JAVNEGA ZNAČAJA
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Pravno-informacijski sistem (PIS)
Sklep o ustanovitvi Javnega zavoda Cene Štupar – Center za izobraževanje Ljubljana
Ustava Republike Slovenije
Zakon o zavodih
Zakon o izobraževanju odraslih
Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja
Zakon o osnovni šoli
Zakon o poklicnem in strokovnem izobraževanju
Pravilnik o šolskem redu v srednjih šolah
Zakon o dostopu do informacij javnega značaja
Zakon o javnem naročanju
Zakon o delovnih razmerjih
Zakon o javnih uslužbencih
Zakon o javnih financah
Zakon o sistemu plač v javnem sektorju
Zakon o računovodstvu
Zakon o varstvu osebnih podatkov
Zakon o maturi
Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti v RS
Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobraževanja v RS
Pravilnik o postopkih za izvrševanje proračuna RS
Pravilnik o evidencah in dokumentaciji v izobraževanju odraslih
Pravilnik o razpisu za vpis in izvedbi vpisa v izobraževanje odraslih
Pravilnik o poklicni maturi
Pravilnik o zaključnem izpitu
Pravilnik o ocenjevanju znanja v srednjih šolah
Uredba o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v Republiki Sloveniji
Predpisi Evropske unije in drugih mednarodnih organizacij

GLAVNI PREDPISI Z DELOVNEGA PODROČJA ZAVODA 

http://www.pisrs.si/Pis.web/
https://www.ljubljana.si/assets/Uploads/Neuradno-precisceno-besedilo-Sklepa-o-ustanovitvi-Javnega-zavoda-Cene-Stupar-Center-za-izobrazevanje-Ljubljana.pdf
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=USTA1
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO10
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO7641
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO445
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO448
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO4325
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV13431
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO3336
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO7086
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO5944
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO3177
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1227
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO3328
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1597
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO3906
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO2064
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=KOLP11
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=KOLP19
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7654
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV2718
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV3468
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV6710
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7722
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV13441
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED4089


PODATKI O INFORMACIJAH
JAVNEGA ZNAČAJA
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Mestna občina Ljubljana: www.ljubljana.si
Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje: www.ess.gov.si 
Zavod Republike Slovenije za šolstvo: www.zrs.si
Center Republike Slovenije za poklicno izobraževanje: www.cpi.si 
Državni izpitni center: www.ric.si
Evropski socialni sklad: www.ess.gov.si/slo/ESS/ess.htm
Andragoški center Republike Slovenije: www.acs.si
Evropski register predpisov

POVEZAVA NA MINISTRSTVO, PRISTOJNO ZA PODROČJE DELOVANJA ZAVODA
Ministrstvo za vzgojo in izobraževanje: https://www.gov.si/drzavni
organi/ministrstva/ministrstvo-za-vzgojo-in-izobrazevanje/

DRUGE POVEZAVE NA DRŽAVNE REGISTRE:

Sklep o ustanovitvi Javnega zavoda Cene Štupar – Center za izobraževanje Ljubljana
Letni  delovni načrt
Letno poročilo o delu zavoda 
Poročilo zavoda o doseženih ciljih in rezultatih 
Razvojni načrt za obdobje 2023–2027(30)

SEZNAM STRATEŠKIH IN PROGRAMSKIH DOKUMENTOV ZAVODA

Evidenca o zaposlenih delavcih
Evidenca o zunanjih pogodbenih delavcih
Evidenca o osebnih prejemkih (plače in honorarji) 
Evidenca o vpisanih udeležencih izobraževanja 
Evidenca pogodb o izobraževanju
Evidenca zapisnikov o izpitih
Evidenca o opravljenih zaključkih izobraževanja 
Evidenca o priznavanju izobrazbe
Evidenca o izdanih javnih listinah

SEZNAM JAVNIH EVIDENC, S KATERIMI UPRAVLJA ZAVOD

SEZNAM DRUGIH INFORMATIZIRANIH ZBIRK PODATKOV
Zavod ne vodi drugih informatiziranih zbirk podatkov.

http://www.ljubljana.si/
http://www.ess.gov.si/
http://www.zrs.si/
http://www.cpi.si/
http://www.ric.si/
http://www.ess.gov.si/slo/ESS/ess.htm
http://www.acs.si/
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-vzgojo-in-izobrazevanje/


PODATKI O INFORMACIJAH
JAVNEGA ZNAČAJA
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OPIS NAČINA DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA PRI ORGANU

Opis dostopa preko spleta z navedbo tehničnih pogojev in oblik, v katerih se nahajajo
informacije javnega značaja: Za brskanje po naših spletnih straneh potrebujete brskalnik
Chrome,Microsoft Edge, Mozilla, Opera in drugo.

Opis »fizičnega« dostopa z navedbo uradnih ur, prostora in načina seznanitve z informacijo:
Ulica Ambrožiča Novljana 5, 1000 Ljubljana (zemljevid), uradne ure: 

Opis dostopa za ljudi s posebnimi potrebami v skladu s 12. členom Uredbe o posredovanju
in ponovni uporabi informacij javnega značaja: Prilagojen dostop do informacij javnega
značaja zagotavljamo ljudem s posebnimi potrebami, in sicer je možen dostop za vpogled v
dokumente z invalidskimi vozički. Prosilci se lahko zglasijo osebno na sedežu zavoda, kjer jim,
če ne bo šlo drugače, informacijo na njihovo zahtevo tudi preberemo oziroma ustno
obrazložimo.

Opis delnega dostopa: v skladu z 19. členom Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi
informacij javnega značaja.

       ponedeljek - četrtek 8:00 - 11:00 ter 13:00 - 16:00, sreda: 8:00 - 11:00 in 13:00 - 17:00, 
       petek: ni uradnih ur. 

Pooblaščena oseba za varstvo osebnih podatkov (DPO) je odvetnica Branka Snoj iz ODVETNIŠKE
PISARNE SNOJ, Linhartova 13, Ljubljana, ki je dosegljiva preko elektronske pošte  
info@odvetnica-snoj.si.

VAROVANJE OSEBNIH PODATKOV



PODATKI O INFORMACIJAH
JAVNEGA ZNAČAJA

7

STROŠKOVNIK ZA POSREDOVANJE INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA
Zavod lahko, če bi bil dostop do večjega obsega dokumentov povezan tudi z večjimi materialnimi
stroški, zaračuna le-te skladno z Uredbo o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega
značaja.

STROŠKOVNIK, CENIK IN DRUGI POGOJI ZA PONOVNO UPORABO INFORMACIJ
JAVNEGA ZNAČAJA

Vse informacije, primerne za ponovno uporabo, so že objavljene na spletni strani zavoda:
www.cene-stupar.si. Kot pogoj za ponovno uporabo je potrebno navesti vir podatkov, in sicer
»Javne informacije Slovenije, Cene Štupar - CILJ«.

SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA

Glede na to, da zavod velik del svojih dokumentov in gradiv ažurno objavlja na spletni strani,
prejme relativno malo zahtev za dostop do informacij javnega značaja.

Cene materialnih stroškov za posredovanje informacij javnega značaja so (brez DDV):

1.      ena stran fotokopije ali tiskanega formata A4 0,06 eura,
2.      ena stran fotokopije ali tiskanega formata A3 0,13 eura,
3.      ena stran fotokopije ali tiskanega večjega formata 1,25 eura,
4.      ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A4 0,63 eura,
5.      ena stran barvne fotokopije ali tiskanega formata A3 1,25 eura,
6.      ena stran barvne fotokopije ali tiskanega večjega formata 2,50 eura,
7.      elektronski zapis na eni zgoščenki CD 2,09 eura,
8.      elektronski zapis na eni zgoščenki DVD-R 2,92 eura,
9.      elektronski zapis na enem USB-ključku, cena, po kateri je USB-ključek organ nabavil,
10.   pretvorba ene strani dokumenta formata A4 iz fizične v elektronsko obliko 0,08 eura,
11.   pretvorba ene strani dokumenta formata A3 iz fizične v elektronsko obliko 0,20 eura,
12.   poštnina za pošiljanje informacij po pošti skladno z veljavnim cenikom za poštne storitve.


